CRNA ¥4 “ GoRA

JAVNA USTANOVA OSNOVNA SKOLA
,»Mataruge”
Broj: 53/5

Mataruge : 02.03.2017. godine

Na o snovu ¢lana 11 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu informacija (,,SL.list
CG ,br.44/12), JU OS,,Mataruge’’ ,Mataruge , donijela je:

VODIC
za pristup informacijama JU OS,,Mataruge’’,Mataruge

| OSNOVNI PODACI:

Sjediste: JU OS,,Mataruge’’,Mataruge je u Matarugama ,na adresi Vrulja bb
Web site: osmataruge.jimdo.com
E-mail: skola@os-mataruge.edu.me

II VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU JU OS,,MATARUGE”
1.Javni registri i javne evidencije

-Djelovodnik

-Spisak ¢lanova Skolskog odbora
-Spisak ¢lanova Savjeta roditelja
-Mati¢na knjiga zaposlenih

-Evidencija o izdatim javnim ispravama

2.Normativna akta

-Zakoni iz nadleznosti 1 djelokruga rada JU Og,,Mataruge,,
-Podzakonska akta ,odluke,pravilnici, uputstva
-Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta

3.Programi,informacije,izvjestaji i drugi akti

-Godisnji plan rada skole i Izvjestaj o radu
-Razvojni plan rada skole
-Plan Integriteta i IzvjeStaj o radu

4.Finansiranje Skole

-Kvartalni finansijski izvjestaji 1 ZavrSni raun



-Dokumentacija o javnim nabavkama Skole
-Dokumentacija o osnovnim sredstvima i opremi Skole

5.Podaci o zaposlenima

-Radne knjizice

- Odluke i Ugovori radu
-Kartoni li¢nih dohodaka
-Rjesenja o godi$njim odmorima

111 PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA
1.Pokretanje postupka

Postupak se pokrece pisanim zahtjevom na koji se ne placa taksa.

Zahtjev treba da sadrzi:

-naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se moze identifikovati;

-nacin na koji se zeli ostvariti pristup informacijama

-podatke o podnosicu zahtjeva ( ime i prezime i adresa fizickog ica ili naziv i adresa
pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomo¢nika.

2.Nacin podnoSenja zahtjeva

Zahtjev se moze podnijeti:

-Neposredno u skolu

-putem poste na adresu Skole

-na e-mail Skole:skola@os-mataruge.edu.me

3.Nacin ostvarivanja prava na pristup informacijama

Pristup informaciji se moZze ostvariti:

-Neposrednim uvidom u informaciju ili javnu evidenciju u prostorijama Skole
-Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Skole

-prepisivanjem ili fotokopiranjem informacije od strane skole i dostavljanje prepisa ili
fotokopije podnosiocu zahtjeva , neposredno,putem poste ili elektronskim putem uz
predhodno prezentiranje dokaza o upla¢enim sredstvima za naknadu stvarnih troskova
prepisivanja-fotokopiranja, dostavljanja i sl.

4.RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita
Po zahtjevu za pristup informaciji rjesava se u roku od 15 ( petnaest) dana od dana

podnosenja zahtjeva, osim u slucaju zastite zivota i slobode lica, kada se po zahtjevu
rjeSava u roku od 48 sati.
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Pristup informacijama se ostvaruje u roku od 3 (ri) dana od dana dostavljanja fjese s
kojim je pristup dozvoljen, odn. u roku od § (pet) dana od kada je podnosilac zahtjeva
dostavio dokaz o uplati troskova postupka, ako su oni rjesenjem odredeni.

Podnosilac akta $kole o zahtjevu za slobodan pristup informaciji podnosilac mhucva}
drugo zainteresovano lice moZe izjaviti zalbu nezavisnom nadzornom organu za }aﬁ!liu
podtaka o li¢nosti i pristupu informacijama, agenciji za zatitu podataka litnosti | pristup
informacijama , preko ove Skole.

5. TroSkovi postupka

Troskove postupka snosi lice koje traZi pristup informaciji, osim osoba sa invaliditetom
koje ne placaju troskove postupka.

Troskove postupka odnose se na stvarne troskove prepisivanja , fotokopiranja i dostavljanja
traZene informacije.

Troskovi postupka placaju se prije izvrSenja rjeSenja, uplatom odgovarajuéeg iznosa u
korist Budzeta Crne Gore , na Ziro raéun br:907-83001-19, Sto se dokazuje prilaganjem
uplatnice u spise predmeta,

V LICE ZADUZENO ZA RJESAVANJE ZAHTJEVA ZA SLOBODAN PRISTUP
INFORMACIJAMA

Lica u JU 08, Mataruge'’, zaduZena za vodenje postupaka i pripremu akta po zahtjevu za
slobodan pristup informacije su:

Vanja Markovi¢,direktorica Skole

Branka Kezi¢,sekretar Skole

Lice odgovorno za donoSenje akta po zahtjevu za slobodan pristup informacijama je
direktorica Skole.

VI OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj Vodi¢ ¢e biti objavljen na oglasnoj tabli i na web stranici Skole.

, Direktorica §kolg,
(LD ‘-bts
¥ Varlja Markovié




